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Mit diesem Kursplan entwerfen Sie Ihre individuelle Schulung mit Dozenten und 
Dozentinnen der vhs Fürth. 
Sollte der vorgesehene Platz nicht reichen, ergänzen Sie Ihre Angaben bitte auf einem 
Extrablatt oder der Rückseite.  
 
Bitte legen Sie zunächst Inhalt und Umfang Ihrer Schulung fest.  
Die unten aufgeführten Themen sind nur Beispiele, Sie haben die Möglichkeit, Ihre eigenen 
Themenwünsche zu ergänzen. Bitte geben Sie an, wie viel Zeit Sie für jeden Themenbereich 
in etwa aufwenden möchten.  
Die so entstehenden Schwerpunkte dienen Ihrem Dozenten/Ihrer Dozentin als Orientierung. Im 
Verlauf der Schulung kann sich (z.B. durch von Ihnen gewünschte Vertiefung eines Themas oder 
durch Ihre Fragen) eine andere Verteilung ergeben. Seien Sie bei der Zeitschätzung großzügig und 
sparen Sie lieber bei den Themen – es bringt Ihnen nichts, wenn Sie sich aufgrund knapper Zeit durch 
eine Vielzahl von Themen hetzen müssen. 
 
Themenbereich PC-Grundlagen, insgesamt ............................. Unterrichtsstunden à 45min 
Themenbeispiele: � Theorie (Aufbau und Funktion des PC) – � Grundlegende Bedienung 
des PC, insbesondere Umgang mit Tastatur und Maus – � Fenstertechnik – � Datei- und 
Ordnerverwaltung – � Systemsteuerung – � Installation von Soft- und Hardware 
 
� Weitere Themen .................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................. 
.................................................................................................................................................. 
.................................................................................................................................................. 
.................................................................................................................................................. 
 
Themenbereich Internet, insgesamt .......................................... Unterrichtsstunden à 45min 
Themenbeispiele: � einzelne oder mehrere PC ins Netz bekommen – � Surfen im Internet 
mit MS Internet Explorer oder Mozilla Firefox – � Suchmaschinen nutzen (z.B. Google) 
� Online Einkaufen (z.B. ebay, Amazon), Online-Banking – � sich mit fernen Freunden online 
unterhalten (z.B. Skype) – � Mail mit MS Outlook, MS Outlook Express oder Thunderbird  
� Internetzugang absichern (Firewall) 
 
� Weitere Themen .................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................. 
.................................................................................................................................................. 
.................................................................................................................................................. 
.................................................................................................................................................. 
 
Themenbereich Office , insgesamt ............................................ Unterrichtsstunden à 45min 
Themenbeispiele (MS-Office-Anwendungen Word, Excel, Powerpoint, Access oder 
OpenOffice.Org): � Grundlagen zu den jeweiligen Anwendungen – � die Anwendung 
auswählen, die für IHR Problem am Besten geeignet ist – � Vorlagen entwickeln und 
anpassen 
 
� Weitere Themen .................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................. 
.................................................................................................................................................. 
.................................................................................................................................................. 
.................................................................................................................................................. 
 
Summe: ....................................................................................... Unterrichtsstunden à 45min 
 
Bitte weiter auf Seite 2 
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Wer, Wo, Wann, Womit? 
Folgende Personen – höchstens 4 – nehmen an der Schulung teil (bitte tragen Sie den 
Vertragspartner/die Vertragspartnerin der vhs zuerst ein), jeweils Name, Vorname, Anschrift, 
Telefonnummer: 
 
1. ............................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................. 
2. ............................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................. 
3. ............................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................. 
4. ............................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................. 
 
Die Schulung soll stattfinden: 
� bei mir zuhause, Anschrift: .....................................................................................................
.................................................................................................................................................. 
� in der vhs, Raummiete s. nächste Seite  
Terminvorschläge:..................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................. 
Bitte halten Sie Ihre Terminvorschläge möglichst allgemein (z.B. Di/Do Vormittag ab ... Uhr ab dem 
...). Die genaue Terminabstimmung findet mit dem Dozenten / der Dozentin statt. 
 
Bitte machen Sie uns noch einige Angaben zu den von Ihnen genutzten PC, soweit dies für 
die Schulung relevant ist, soweit die Schulung bei Ihnen stattfinden soll: 
 
Anzahl PC: ..................................................... Anzahl Notebook: ............................................ 
Internetzugang: � noch kein � Analogmodem � ISDN � DSL/Kabel   � mit Router 
Betriebssystem: � Windows XP � Windows Vista � Linux  � sonstiges ......................... 
Browser: � Internet Explorer  � Firefox  � sonstiges........................................ 
Office: � Microsoft Office � OpenOffice/StarOffice 
 
Es gelten die im Programmheft der vhs Fürth abgedruckten Allgemeinen Geschäfts-
bedingungen (AGB) sinngemäß und mit folgenden Ergänzungen bzw. Ausnahmen: 
• Der Vertrag kommt zwischen der unter 1. genannten Person (Ihnen) und der vhs Fürth 

gGmbH zustande, sobald das von der vhs auf Grund dieser Anfrage erstellte Angebot 
von Ihnen unterschrieben in der vhs eingeht. 

• Bei nachträglichen Änderungen am Vertrag durch die Teilnehmer/innen (Teilnehmerzahl, 
Stundenumfang) wird ein Änderungsvertrag erstellt, zusätzlich wird eine Änderungs-
pauschale von € 10,- fällig.  

• Verlegen von Terminen oder einvernehmliche Änderung der Themen – jeweils ohne 
Änderung des Stundenumfangs – stellen keine Änderung am Vertrag dar. 

• Eine Vertragsauflösung ist ohne besondere Frist durch schriftliche Kündigung möglich, es 
werden mindestens das Grundentgelt (15,- €) und eine Änderungspauschale (10,- €), 
insgesamt also 25,- € einbehalten. Soweit bereits Stunden gehalten wurden, werden die 
vereinbarten Kosten pro Person und pro gehaltener Unterrichtsstunde einbehalten. 

• Der Rücktritt einzelner Teilnehmer/innen stellt eine nachträgliche Änderung am Vertrag 
dar (s.o.). Anspruch auf Rückerstattung besteht nur abzüglich des Entgelts für bereits in 
Anspruch genommene Stunden.  

• Im Falle einer Erkrankung oder Verhinderung der Dozentin / des Dozenten versucht die 
vhs geeigneten Ersatz zu finden.  

• Die vhs und die Dozent/innen haften weder für Schäden, die an Ihren Geräten entstehen, 
noch bei Datenverlust.  

 
Bitte weiter auf Seite 3 
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Bitte ermitteln Sie das Entgelt 
 
⌧ Grundentgelt, immer 15 €........................................................................................15,- € 
⌧ pro Person 10,- € (enthält Zertifikatsgebühr)....................... x 10,- € =...........................€ 
⌧ pro Unterrichtsstunde 30,- € ................................................ x 30,- € =...........................€ 
optional: 
� getrennte Rechnungsstellung pro Person 5,- € ..................... x 5,- € =...........................€ 
� vhs-Fachraum EDV pro Unterrichtsstunde 25,- €................ x 25,- € =...........................€ 
� vhs-Seminarraum pro Unterrichtsstunde 10,- €................... x 10,- € =...........................€ 
Gesamt: ..................................................................................................................................€ 
 
Das Entgelt wird erst nach Ihrer Rücksprache mit dem Dozenten/der Dozentin unter Berück-
sichtigung eventueller Ergänzungen festgelegt. Sie erhalten darüber einen Vertrag mit allen 
erforderlichen Angaben den Sie (und ggf. ein/e abweichende/r Kontoinhaber/in) unter-
schreiben und an uns zurückgeben.  
Am Ende der Veranstaltung teilt uns die Dozentin/der Dozent die behandelten Themen mit 
und Sie erhalten Ihre Teilnahmezertifikate per Post. 
 
Das im Vertrag festgelegte Entgelt wird mit Vertragsabschluss fällig und soll von folgendem 
Konto abgebucht werden: 
 
Kontonummer.................................................. Bankleitzahl: .................................................... 
Bank: ............................................................... Kontoinhaber: .................................................. 
 
 
Ich beauftrage die vhs Fürth hiermit, eine Schulung gemäß dem Kursplan zu entwerfen und 
mir ein Angebot vorzulegen. 
 
 
Ort, Datum, Unterschrift 
 
.................................................................................................................................................. 
 
 
Senden Sie den ausgefüllten Kursplan bitte an die  
 
vhs Fürth  
Hirschenstr. 27  
90762 Fürth 
Fax 0911-974-1706 
 
 
für Rückfragen: 0911-974-1700 – info@vhs-fuerth.de 


